Universidade Estadual
da Regido Tocantina
do Maranhao

CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS SOCIAIS, TECNOLOGICAS E LETRAS —
CCHSTL
CURSO DE LETRAS LICENCIATURA EM LINGUA PORTUGUESA E
LITERATURAS DE LINGUA PORTUGUESA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2022

Dispde sobre a normatizagdo do Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatorio do
Curso de Letras Licenciatura em Lingua
Portuguesa e Literaturas de Lingua Portuguesa,
do Centro de Ciéncias Humanas, Sociais,
Tecnolégicas e Letras, da Universidade
Estadual da Regido Tocantina do Maranhdo —
UEMASUL, campus Acailandia.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O objetivo do Curso de Licenciatura em Letras, como consta na Resolucdo
CNE/CES n° 18/2002, especificamente, na pagina 30 do Parecer CNE/CES 492/2001, é formar
profissionais interculturalmente competentes, capazes de lidar, de forma critica, com as
linguagens, especialmente a verbal, nos contextos oral e escrito, € conscientes de sua inser¢do
na sociedade e das relagdes com o outro. Independentemente da modalidade escolhida, o
profissional em Letras deve ter dominio do uso da lingua ou das linguas que sejam objeto de
seus estudos, em termos de sua estrutura, funcionamento e manifesta¢des culturais, além de ter
consciéncia das variedades linguisticas e culturais. Deve ser capaz de refletir teoricamente sobre
a linguagem, de fazer uso de novas tecnologias e de compreender sua formagéo profissional
como processo continuo, autdbnomo e permanente. A pesquisa € a extensdo, além do ensino,
devem articular-se neste processo. O profissional deve, ainda, ter capacidade de reflexéo critica
sobre temas e questdes relativas aos conhecimentos linguisticos e literarios.

Nesse sentido, esta Instru¢do Normativa apresenta as normas que regem a realizagéo do
estagio supervisionado obrigatério do Curso de Letras Licenciatura em Lingua Portuguesa e
Literaturas de Lingua Portuguesa do Centro de Ciéncias Humanas, Sociais Tecnologicas e
Letras da Universidade Estadual da Regido Tocantina do Maranhdo — UEMASUL, campus
Acailandia, com fundamentos na Lei Federal n° 11788/2008, que dispde sobre o estagio de
estudantes de modo geral, e nas Resolugdes n® 40/2018 e 64/2018 — CONSUN/UEMASUL,

% bem como na Resolugdo n° 101/2020 — CONSUN/UEMASUL, que aprova o Projeto
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Pedagodgico do Curso de Letras Licenciatura em Lingua Portuguesa e Literaturas de Lingua
Portuguesa do Centro de Ciéncias Humanas, Sociais Tecnologicas € Letras da Universidade

Estadual da Regido Tocantina do Maranhdo — UEMASUL, campus Agailandia.

CAPiTULO NI
DA DEFINICAO E DA FINALIDADE

Art. 2° A presente Instru¢do Normativa (IN) tem por finalidade normatizar o Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatdrio do Curso de Letras Licenciatura em Lingua Portuguesa
e Literaturas de Lingua Portuguesa do Centro de Ciéncias Humanas, Sociais Tecnoldgicas e
Letras da Universidade Estadual da Regido Tocantina do Maranhdo — UEMASUL, campus
Agailandia.

Art. 3° Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério compreende as atividades de
aprendizagem profissional desenvolvidas pelo licenciado, por meio de sua participagdo em
situagdes reais de trabalho, realizadas nos campos de estagio, sob a orientagdo e supervisdo de
um Docente Orientador de Estagio e um Docente Supervisor de Estagio.

Art. 4° Sdo objetivos do Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério o que esta
disposto no artigo terceiro da Resolugdo n° 40/2018 — CONSUN/UEMASUL.

I. oportunizar o exercicio da competéncia pedagdgica, habilitando a/o discente a exercer sua
profissdo por meio da proposi¢do e pratica de métodos, procedimentos e recursos
especificos em situagdo de Estagio Curricular Supervisionado junto as unidades
concedentes que integram os campos de estagio;

II. integrar e aplicar os conhecimentos de ensino, pesquisa € extensdo em beneficio da
sociedade, de acordo com a realidade local e nacional;

III. viabilizar as/aos discentes do curso a reflex@o sobre a prética e a sua articulagdo com a
teoria, para que se consolide a formagdo da/do docente da Educagdo Basica com vistas a
transformac&o social;

IV. habilitar a/o discente para a iniciagdo profissional, enfatizando o carater pedagdgico em
ambiente de trabalho;

V. possibilitar o desenvolvimento do comportamento ético, do compromisso € do
aperfeicoamento profissional, incentivando a/o discente a buscar sua autonomia e a lidar

com a diversidade no contexto educacional;
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VI. possibilitar a/ao docente, pelo constante contato com a realidade dos campos de estagio, a
reflexdo, a avaliagdo e a possivel reformulagdo doProjeto Pedagégico do Curso (PPC),
quando necessario;

VII. proporcionar a/ao discente estagiaria/estagiario a afirmag@o profissional e a sua
identificagdo com a area de atuagdo para a qual esta sendo formada/formado;

VIII. promover a integragdo da Universidade com a sociedade.

CAPITULO I i
DA CARACTERIZACAO

Art. 5° O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatorio estad previsto na matriz
curricular dos cursos de licenciatura da UEMASUL, com carga horaria minima de 405 horas e
devem ser desenvolvidos, preferencialmente, nos 7° e 8° periodos do curso, conforme consta no
Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 6° As atividades de estagio estdo distribuidas, conforme carga horéria e area de
atuacdo, em:

I. Estagio de Lingua Portuguesa no Ensino Fundamental — carga horéria de cento e oitenta
horas (180h), com énfase no Ensino de Lingua Portuguesa para estudantes do 6°, 7°, 8° e
9° ano do Ensino Fundamental II.

II. Estagio de Lingua Portuguesa no Ensino Médio — carga horaria de duzentas e vinte e cinco
horas (225h), com énfase no Ensino de Lingua Portuguesa para estudantes do 1°, 2° e 3°
ano do Ensino Médio.

Paragrafo unico. A/O estagiaria/estagiario deve cumprir integralmente a carga horaria
exigida no Projeto Pedagdgico do Curso e podera desenvolver suas atividades de estagio a partir
do 7° periodo ou ter no minimo 60% do curso integralizado no ato da matricula.

Art. 7° Os campos de estagio sdo compostos por locais que permitem a complementagio
do ensino e da aprendizagem por intermédio da pratica, de modo que para o Curso de Letras
Lingua Portuguesa e Literaturas de Lingua Portuguesa havera os seguintes espagos para estagio:
I. Estagio de Lingua Portuguesa no Ensino Fundamental — Escolas Publicas ou privadas que

ofertem Ensino Fundamental II.
II. Estagio de Lingua Portuguesa no Ensino Médio — Escolas publicas ou privadas que ofertem

Ensino Médio.
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Art. 8° A jornada de atividade em estdgio, que ndo pode ultrapassar 6 (seis) horas didrias
e 30 (trinta) horas semanais, deve ser compativel com as atividades académicas da/do discente
e sera definida em comum acordo entre a concedente do estagio e a/o estagiaria/estagiario, com
anuéncia da UEMASUL, devendo constar no Termo de Compromisso de Estagio (APENDICE
V).

i CAPITULO IV
DA COORDENACAO, DA ORIENTACAO E DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 9° A/O coordenadora/coordenador de estagio, designada/designado pelo Centro
com anuéncia da Dire¢do de Curso, serd responsavel pela estruturagfo e planejamento dos
estagios no curso de Letras Licenciatura em Lingua Portuguesa e Literaturas de Lingua
Portuguesa.

§ 1° Indica-se, sempre que possivel, que a/o coordenadora/coordenador de estagio seja
a/o propria/proprio diretora/diretor de curso;

§ 2° A/O coordenadora/coordenador de estagio deve fazer uma visita técnica as
instala¢Ges da instituigdo concedente do estagio antes do inicio das atividades sempre que um
novo convénio for firmado.

Art. 10° A orientagdo do estagio é realizada pela/pelo docente designada/designado para
ministrar a disciplina de estagio curricular supervisionado, conforme as Resolugdes n° 40/2018
e 64/2018 — CONSUN/UEMASUL.

§ 1° No inicio do semestre, a/o docente orientadora/orientador apresentara as/aos
alunas/alunos o seu plano de ensino, com énfase no cronograma das atividades do estagio,
indicando os objetivos, conteudos, metodologias, area de atuagfio, tema principal € a
programagdo de atividades, indicando também &/ao estagiaria/estagiario a forma de avaliagio,
mencionando, portanto, os critérios institucionais empregados.

§ 2° A/O docente orientadora/orientador fica responsavel pelo recebimento dos
documentos que regulamentam e compreendem o Estagio Curricular;

§ 3° A/O professora/professor orientadora/orientador fica responséavel pela aprovagio

prévia do Plano de Estagio (APENDICE V) e, ao final, do Relatério de Estdgio da/do discente

(APENDICES VIII € IX);
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§ 4° Durante o estagio, a/o estagidria/estagiario deve se encontrar com sua/seu
professora/professor orientadora/orientador de forma presencial ou mediada por tecnologias
pelo menos uma vez ou conforme planejado no Plano de Ensino;

§ 5° A/O professora/professor orientadora/orientador de estagio deve realizar visita
técnica presencial para acompanhamento das atividades nas instalagcdes da concedente sempre
que for necessario;

§ 6° Ao final da orientag@o de estagio, a/o professora/professor deve encaminhar a
Coordenagdo de Estagio do Curso todos os documentos referentes ao estagio devidamente
assinados, em um arquivo Unico no formato pdf.

L. Nio serdo aceitos documentos com assinatura digital, a assinatura deve ser de proprio
punho e, posteriormente, o documento deve ser digitalizado.

I Os originais serdo solicitados pela dire¢éo de curso e/ou pela coordenagéo de estagio
sempre que necessario.

Art. 11° A supervisdo do estagio é realizada pela/pelo professora/professor, com
habilitagio € atua¢io na mesma area ou em area afim do estagiario, da escola/institui¢éo em
que se efetivard o estagio supervisionado, conforme as Resolu¢des n° 40/2018 ¢ 64/2018 —
CONSUN/UEMASUL.

Paragrafo unico. Para execugdo do Estdgio Curricular Supervisionado, deve ser
apresentado um Plano de Estdgio (Apéndice V) que consiste em um documento elaborado
pela/pelo discente, em conjunto com a/o docente orientadora/orientador e a/o
professora/professor supervisora/supervisor, no qual séo descritas as atividades e agdes que
deverdo ser desenvolvidas no periodo de estagio e devera constar como um apéndice no

relatorio final (APENDICE VIII).

CAPITULO V ,
DOS PROCEDIMENTOS DO ESTAGIO

Art. 12° As atividades de estagio serdo operacionalizadas observando os seguintes
critérios:
I. Pré-inscri¢do dos estudantes, via Requerimento (APENDICE I) na Secretaria Académica, em
estagio curricular a ser realizado no semestre subsequente;

I1. Existéncia de convénio entre a UEMASUL e a Institui¢do concedente do estagio;
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III. A/O discente devera se apresentar no campo de estagio com a Carta de Apresenta¢do
(Apéndice II);

IV. A/O discente e/ou docente orientadora/orientador devera solicitar ao campo de estagio a
assinatura da Carta de Aceite (Apéndice III) para o preenchimento do Termo de
Compromisso (Apéndice 1V);

V. Preenchimento do Termo de Compromisso, que consiste em documento juridico entre a/o
aluna/aluno, campo de estagio e a UEMASUL, sendo que esta, por sua vez, € representada
pela Dire¢do de Curso;

V1. Aprovagdo prévia do Plano de Estigio (APENDICE V), que consiste em documento
elaborado pela/pelo discente conjuntamente com docente orientadora/orientador e
professora/professor supervisora/supervisor;

VII. Preenchimento obrigatério da Ficha de Frequéncia (Apéndice VI), que deve conter,
além da frequéncia diaria, as atividades desenvolvidas pela/pelo estagiaria/estagidrio e, ao
final do estagio, devera ser entregue a/ao docente orientadora/orientador juntamente com
o relatorio;

VIII. Entrega dos formularios de acompanhamento e avaliag&o:

a. Termo de Compromisso de Estagio (APENDICE IV);

b. Plano de Estagio (APENDICE V);

c. Ficha de Frequéncia de Estagio (APENDICE VI);

e. Avaliagio do/a discente estagiario/a (APENDICE VII);

f. Relatério de Estagio (APENDICE VIII)

g. Ficha de Avaliac¢do do relatério de estagio (APENDICE IX).

Paragrafo tnico. Finalizada a elaboragiio do relatério de estagio, a/o docente

orientadora/orientador deve promover um momento para socializagdo das experiéncias vividas

pelas/pelos discentes ao longo do estagio.

CAPITULO \4!
DA AVALIACAO

Art. 13° Para fins de resultados avaliativos, a/o docente orientadora/orientador e a/o
docente supervisora/supervisor devem considerar a avaliagdo como processo continuo,

cumulativo e formativo do desempenho da/do discente, no exercicio da pratica profissional,
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com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos, ao longo do periodo do
estagio, considerando os seguintes requisitos:

| & Estagio de Lingua Portuguesa no Ensino Fundamental: Plano de Estagio; Ficha de
Frequéncia de Estagio; Avaliagdo do/a discente estagidrio/a; Relatorio de Estagio; Ficha de
Avaliaggo do relatdrio de estagio.

I1. Estagio de Lingua Portuguesa no Ensino Médio: Plano de Estagio; Ficha de Frequéncia
de Estagio; Avaliag@o do/a discente estagiario/a; Relatorio de Estagio; Ficha de Avalia¢do do

relatério de estagio.

CAPITULOS VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 14° O desligamento do estagidrio ocorrerd por trancamento de matricula,
descumprimento do Termo de Compromisso e/ou das atividades programadas.
Art. 15° A auséncia injustificada do estagiario no campo de estagio em periodo superior

a 15 (quinze dias) configura abandono e desligamento do estégio.

CAPITULOS VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16° Os casos omissos nesta instrugdo normativa serdo dirimidos pelo Colegiado do
Curso e levados as instancias pertinentes, respectivamente, Colegiado de Centro e Pré-Reitoria
de Gestio e Sustentabilidade Académica — PROGESA, quando necessério.

Art. 17° Esta Instru¢do Normativa foi aprovada pelo Colegiado e pelo Nucleo Docente
Estruturante — NDE, do Curso de Letras Licenciatura em Lingua Portuguesa e Literaturas de
Lingua Portuguesa do Centro de Ciéncias Humanas Sociais Tecnolégicas e Letras da
Universidade Estadual da Regido Tocantina do Maranhdo-UEMASUL, e entra em vigor nesta

data, revogadas as disposi¢des em contrario.
Acailandia-MA, 03 de outubro de 2022.

Membros do colegiado do Curso de Letras Licenciatura em Lingua Portuguesa e
Literaturas de Lingua Portuguesa (CCHSTL/UEMASUL/Campus Acailindia):
Profa. Dra. Gabriela Guimaries Jeronimo (presidenta)
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Profa. Ma. Laiza Rodrigues Oliveira (membro)

Profa. Esp. Rafaete de Aratijo (membro)

Prof. Me. Remy Pereira de Sales (membro)

Profa. Ma. Rosana Sousa Pereira (membro)

Profa. Ma. Rosimar Locatelli (membro)

Profa. Esp. Silvana Oliveira do Nascimento (membro)
Maria de Fatima Santos Pereira (representante discente)

Profa. Dra. Gabﬁe@GuimaBﬁes Jeronimo

Diretora do Curso de ngas Licenciatura em Lingua Portuguesa e Literaturas de Lingua Portuguesa
Matricula: 00881325-00
Portaria 238/2022 - GR/UEMASUL
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